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Sheet1 (2)

				本日の予約者 ホンジツ ヨヤク シャ		本日のレッスン等の予約者一覧
　→来店確認が行えます。 ホンジツ トウ ヨヤク シャ イチラン

				新規入会申込 シンキ ニュウカイモウシコミ		新規入会申込者で会員登録対応等を行っていない一覧
　→入会手続きを行ってください。

				コース変更 ヘンコウ		コース変更を行った既会員の一覧
　→継続課金コースは決済手続きを行ってください。 ヘンコウ オコナ キ カイイン イチラン

				直近利用者 チョッキン リヨウシャ		この2日間で施設を利用した会員の一覧
　→来店確認が行えます。 ヒ アイダ シセツ リヨウ カイイン イチラン

				リクエスト予約未承認 ヨヤク ミショウニン		レッスン等のリクエスト予約者で承認等を行っていない一覧
　→リクエスト予約の承認手続きを行ってください。

				入金・決済チェック ニュウキン ケッサイ		入会金や会費、予約料金の決済手続きが完了していない一覧
　→入金・決済手続きを行ってください。

				予約コメントチェック ヨヤク		レッスン等の予約者のコメントを確認していない一覧
　→予約コメントを確認してください。

				キャンセル予約者 ヨヤク モノ		過去20日間で予約をキャンセルした会員の一覧
　→キャンセル確認処理を行ってください。 カコ ヒ アイダ ヨヤク カイイン イチラン

				利用確定チェック リヨウ カクテイ		チェックインや予約等を行った会員の利用確定を行っていない一覧
　→利用確定を行ってください。

				利用可能回数 期間設定チェック リヨウ カノウ カイスウ キカン セッテイ		回数券・チケット制等の会員の利用回数上限と対象期間が設定されていない一覧
　→カルテで利用回数と期間を設定してください。





Sheet1

				メニューボタン

						TOP		ダッシュボードより日々行うことを確認する「ToDoアラート」や「予約状況」等の確認が行えます。

						会員管理 カイイン カンリ		会員一覧や会員登録情報画面から、会員の基本情報・利用情報・決済情報等の確認・管理が行えます。 キホンジョウジョウ  ジョウホウ  リヨウ  ジョウホウ  ジョウホウ  トウ  カクニン 

						予約管理 ヨヤク カンリ		レッスン等の予約枠の作成や予約者の管理等が行えます。

						施設登録情報 シセツ トウロク ジョウホウ		施設の住所等基本情報の確認や管理画面にログイン可能なスタッフの追加等が行えます。 シセツ カンリガメン

						入会金・コース設定 ニュウカイキン セッテイ		入会金やコースの設定等が行えます。

						機能設定 キノウ  セッテイ 		会員のクレジットカード決済等を管理する決済代行会社Squareの登録やZoom情報の紐付けを行います。 シセツ  ゼンタイ  リヨウジョウキョウ  ヨヤク  ジョウキョウ  カイイン  ココノ  リヨウジョウキョウ  トウ  カクニン  オコナエマス 

						決済管理 ケッサイ カンリ		会費や予約レッスン費等の決済状況が確認できます。Square以外の決済方法の管理も可能です。 カイヒ ヨヤク ヒ トウ ケッサイ ジョウキョウ カクニン イガイ ケッサイ ホウホウ カンリ カノウ

				リンクメニュー

						Q＆A/マニュアル		お知らせ、マニュアル、Q&Aにリンクしています。 シ

						Square管理画面 カンリガメン		決済代行会社Squareの管理画面にリンクしています。

						ログアウト		管理画面からログアウトします。 カンリガメン
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Sheet1 (2)

				本日の予約者 ホンジツ ヨヤク シャ		本日のレッスン等の予約者一覧
　→来店確認が行えます。 ホンジツ トウ ヨヤク シャ イチラン

				新規入会申込 シンキ ニュウカイモウシコミ		新規入会申込者で会員登録対応等を行っていない一覧
　→入会手続きを行ってください。

				コース変更 ヘンコウ		コース変更を行った既会員の一覧
　→継続課金コースは決済手続きを行ってください。 ヘンコウ オコナ キ カイイン イチラン

				直近利用者 チョッキン リヨウシャ		この2日間で施設を利用した会員の一覧
　→来店確認が行えます。 ヒ アイダ シセツ リヨウ カイイン イチラン

				リクエスト予約未承認 ヨヤク ミショウニン		レッスン等のリクエスト予約者で承認等を行っていない一覧
　→リクエスト予約の承認手続きを行ってください。

				入金・決済チェック ニュウキン ケッサイ		入会金や会費、予約料金の決済手続きが完了していない一覧
　→入金・決済手続きを行ってください。

				予約コメントチェック ヨヤク		レッスン等の予約者のコメントを確認していない一覧
　→予約コメントを確認してください。

				キャンセル予約者 ヨヤク モノ		過去20日間で予約をキャンセルした会員の一覧
　→キャンセル確認処理を行ってください。 カコ ヒ アイダ ヨヤク カイイン イチラン

				利用確定チェック リヨウ カクテイ		チェックインや予約等を行った会員の利用確定を行っていない一覧
　→利用確定を行ってください。

				利用可能回数 期間設定チェック リヨウ カノウ カイスウ キカン セッテイ		回数券等の会員の利用回数上限と対象期間が設定されていない一覧
　→カルテで利用回数と期間を設定してください。





Sheet1

				メニューボタン

						TOP		ダッシュボードより日々行うことを確認する「ToDoアラート」や「予約状況」等の確認が行えます。

						会員管理 カイイン カンリ		会員一覧や会員登録情報画面から、会員の基本情報・利用情報・決済情報等の確認・管理が行えます。 キホンジョウジョウ  ジョウホウ  リヨウ  ジョウホウ  ジョウホウ  トウ  カクニン 

						予約管理 ヨヤク カンリ		レッスン等の予約枠の作成や予約者の管理等が行えます。

						施設登録情報 シセツ トウロク ジョウホウ		サポジムに登録している住所等基本情報の確認やサポジムにログイン可能なスタッフの追加等が行えます。

						入会金・コース設定 ニュウカイキン セッテイ		入会金やコースの設定等が行えます。

						機能設定 キノウ セッテイ		会員のクレジットカード決済等を管理する決済代行会社Squareの登録やZoom情報の紐付けを行います。

						決済管理 ケッサイ カンリ		会費や予約レッスン費等の決済状況が確認できます。サポジム以外の決済方法の管理も可能です。 カイヒ ヨヤク ヒ トウ ケッサイ ジョウキョウ カクニン イガイ ケッサイ ホウホウ カンリ カノウ

				リンクメニュー

						Q＆A/マニュアル		お知らせ、マニュアル、Q&Aにリンクしています。 シ

						機能設定 キノウ セッテイ		会員のクレジットカード決済等を管理する決済代行会社Squareの登録やZoom情報の紐付けを行います。

						Square管理画面 カンリガメン		決済代行会社Squareの管理画面にリンクしています。

						ログアウト		サポジムからログアウトします。
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